| &l e |
web

SITI PROGETT!

Scorciatoie tastiera

PDF STAMPABILE

e WiN V: apre gli appunti di guanto copiato

e Ctrl X: Taglia il contenuto selezionato

e Ctrl Z: Annulla l'ultima azione eseguita nel software
e Alt Tab: Cambia tra le finestre aperte sul computer
o Ctrl A per selezionare tutto

e Ctrl Shift < /| = seleziona parola per parola

e Ctrl F per trovare informazioni

e WIiN D per mostrare il desktop

o Ctrl F cerca nella cartella

e WiN S ricerca globale usa filtri: " pdf = solo PDF

e Ctrl + G grassetto in word

e Ctrl + | corsivo in word

e Ctrl E puoi allineare rapidamente il testo al centro del

documento

e Ctrl T puoi allineare rapidamente il testo a sinistra del
documento

e Ctrl R puoi allineare rapidamente il testo a destra del
documento

e Ctrl + Freccia sposta cursore parola per parola nel doc
o Ctrl < diminuisce dimensione font

o Ctrl sShift > aumenta dimensione font

e Ctrl Shift V incolla senza formattazione

e Ctrl 1 formato celle

e Ctrl Shift % percentuale

e Ctrl Shift! numMmero



o F4 selezionando il dato crea riferimento assoluto Nnella
formula

e Ctrl 9/ Ctrl O nascondi righe / colonne

o Ctrl T crea tabella



